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	Aanvraag tot het bekomen van een subsidie
	1. 


	Vak voor Toerisme Vlaanderen

	Projectnummer:
	     

	Ontvangstdatum:
	     


In dit aanvraagformulier zijn instructies voor het invullen opgenomen. Deze instructies zijn ‘verborgen tekst’, d.w.z. je ziet ze wel op het scherm, maar niet op het geprinte document. Zie je hieronder geen tekst in het blauw, ga dan naar het menu ‘Extra’, ‘Opties’, tabblad ‘Weergave’ en vink ‘Verborgen tekst’ aan.

1. Gelieve het aanvraagformulier volledig in te vullen. Sommige vragen (of onderdelen ervan) zullen echter niet voor elk project van toepassing zijn. Gelieve dan ‘nvt’ in te vullen of een schuine streep (‘/’) te zetten.

Opgelet, indien u een subsidieaanvraag indient voor een project dat meerdere fasen omvat:

· houd er dan rekening mee dat er voor elke fase (indien gespreid over meerdere begrotingsjaren) een nieuwe subsidieaanvraag ingediend moet worden;

· vermeld dit duidelijk in de projectnaam (bv. ‘Infokantoor … – fase 2: inrichting’) en in het stappenplan;

· maak in de projectomschrijving en -doelstellingen een duidelijk onderscheid tussen het globale project en de fase waarvoor een subsidie wordt aangevraagd;

· geef een gedetailleerd kosten- en financieringsplan voor de projectonderdelen van de huidige fase;

· geef ook steeds een overzicht van het globale project.

2. Van het aanvraagformulier (in Word, geen pdf) en het kosten- en financieringsplan (in Excel) moet een digitaal ingevuld exemplaar verstuurd worden naar: 

TRP@toerismevlaanderen.be
3. Een geprint en ondertekend exemplaar van het aanvraagformulier, samen met het kosten- en financieringsplan en de gevraagde bijlagen, moet verstuurd worden naar:


Toerisme Vlaanderen


cluster Sectorondersteuning


Grasmarkt 61


1000 Brussel

Opgelet: een dossier is pas officieel als het dossier (ondertekend aanvraagformulier en bijlagen) ons tijdig per post of koerier heeft bereikt. Dit moet gebeuren uiterlijk 1 februari 2012 en kan ten vroegste 1 november 2011. Het is de postdatum die telt (gebruik dus geen U.V.-omslag). Enkel het digitale aanvraagformulier voor 1 februari versturen, is niet voldoende voor een geldige aanvraag.

4. Gelieve een kopie van het aanvraagformulier, het kosten- en financieringsplan en de relevante stukken uit de bijlagen ter kennisname en advies te versturen naar de betrokken toeristische organisatie van de provincie of kunststad - Brussel:

· Provinciale toeristische organisaties:

Toerisme Provincie Antwerpen vzw


t.a.v. de heer Dirk Yzewyn, directeur


2018 Antwerpen


Tel: 03 240 63 73 – Fax: 03 204 63 83


Email: info@tpa.be
Toerisme Limburg vzw

t.a.v. de heer Willy Orlandini, directeur


Universiteitslaan 3


3500 Hasselt


Tel: 011 30 55 00 – Fax: 011 30 55 05


Email: info@toerismelimburg.be

Toerisme Oost-Vlaanderen vzw


t.a.v. de heer Pierre Goffaux, directeur


Het Metselaarshuis


Sint-Niklaasstraat 2


9000 Gent


Tel: 09 269 26 00 – Fax: 09 269 26 09


Email: toerisme@oost-vlaanderen.be
Toerisme Vlaams-Brabant vzw


t.a.v. de heer Ed Goris, diensthoofd


Provincieplein 1


3010 Leuven (Kessel-Lo)


Tel: 016 26 76 20 – Fax : 016 26 76 76


E-mail: toerisme@vlaamsbrabant.be
Westtoer apb


t.a.v. de heer Stefaan Gheysen, afgevaardigd bestuurder


Koning Albert I-laan 120


8200 Brugge (Sint-Michiels)


Tel: 050 30 55 00 – Fax: 050 30 55 90


E-mail: info@westtoer.be
· Vlaamse kunststeden – Brussel:

Antwerpen:

Antwerpen Toerisme & Congres

t.a.v. mevrouw Annik Bogaert, directeur

Grote Markt 15

2000 Antwerpen

Tel: 03 338 95 01

Email: annik.bogaert@stad.antwerpen.be

Brugge:


Stad Brugge – Toerisme Brugge


t.a.v. de heer Dieter Dewulf, toerismemanager


Toerismehuis Sint-Jan

Postbus 744

8000 Brugge
Tel: 050 44 46 61

Email: Dieter.Dewulf@brugge.be

Gent:

Stadhuis Gent – Dienst Toerisme

t.a.v. de heer Erwin Van de Wiele, directeur-manager

Botermarkt 1

9000 Gent

Tel: 09 266 56 84

Email: erwin.vdwiele@gent.be

Leuven:


Toerisme Leuven


t.a.v. mevrouw Karolien Hellemans, afdelingshoofd


Professor Van Overstraetenplein 1


3000 Leuven

Tel: 016 27 22 74

Email: karolien.hellemans@leuven.be

Mechelen:

Stad Mechelen – Toerisme Mechelen

t.a.v. mevrouw Tina Vanhoye, afdelingshoofd

Hallestraat 2-6

2800 Mechelen

Tel: 015 29 78 58

Email: tina.vanhoye@mechelen.be

Brussel:

Visit Brussels

Departement Cultuur & Vrije tijd

t.a.v. de heer Patrick Bontinck, algemeen directeur

Koningsstraat 2

1000 Brussel

Tel: 02 549 50 53

Email: h.bosquet@visitbrussels.be

2. PROJECTNAAM

Vul een naam voor het project in. Kies een korte naam die toch duidelijk de aard van het project aangeeft.
	     


3. Projecttype
Binnen het impulsprogramma Wielererfgoed & de Ronde 100 kunnen enkel subsidieaanvragen ingediend worden voor onderstaande projecten. Duid aan om welk projecttype het gaat. Meer info vind je terug in de handleiding bij hoofdstuk 1. Indien je twijfelt, aarzel dan niet om contact op te nemen met de medewerkers van de cluster Sectorondersteuning (02 504 03 13 of TRP@toerismevlaanderen.be).
	 FORMCHECKBOX 
 infrastructuur

	 FORMCHECKBOX 
 digitaal en / of audiovisueel product

	 FORMCHECKBOX 
 evenement


4. AANVRAGER

a. Algemene gegevens

Vul onderstaande gegevens in. Deze gegevens hebben betrekking op de organisatie die de subsidie aanvraagt en de verantwoordelijke van deze organisatie. Alle officiële briefwisseling m.b.t. het project wordt gericht aan deze persoon en dit adres.
	Naam organisatie:
	     

	Naam verantwoordelijke:
	     
	Voornaam:
	     

	Functie:
	     

	Straat:
	     
	Nr.:
	     
	Bus:
	     

	Postcode:
	     
	Gemeente:
	     

	Tel:
	     
	Fax:
	     

	E-mail:
	     

	Website:
	     

	Ondernemingsnummer:
	     

	Rekeningnummer (IBAN en BIC):
	


b. Rechtsvorm

Enkel organisaties met één van de onderstaande rechtsvormen komen in aanmerking voor betoelaging. Duid de rechtsvorm aan. Gemeentelijke en provinciale EVA’s die één van deze rechtsvormen hebben, komen eveneens in aanmerking.

	 FORMCHECKBOX 
 gemeente



 FORMCHECKBOX 
 autonoom gemeentebedrijf

 FORMCHECKBOX 
 provincie



 FORMCHECKBOX 
 autonoom provinciebedrijf

 FORMCHECKBOX 
 vereniging zonder winstoogmerk
 FORMCHECKBOX 
 intergemeentelijk samenwerkingsverband met rechtspersoonlijkheid

 FORMCHECKBOX 
 vennootschap met sociaal oogmerk         FORMCHECKBOX 
 private rechtspersoon


Opgelet, voor private rechtspersonen: het impulsprogramma ressorteert onder de Europese regelgeving inzake de-minimis (verordening nr. 1998/2006 – PB van 28 december 2006, L 379/5). Conform deze Europese Verordening mag het totale bedrag van de aan eenzelfde onderneming verleende de-minimissteun over een periode van drie belastingjaren het plafond van 200 000 euro niet overschrijden.

Voeg, als private rechtspersoon, in de bijlage een ondertekende modelverklaring inzake de-minimissteun toe.
Het model kan je bekomen via TRP@toerismevlaanderen.be of downloaden via www.toerismevlaanderen.be/trp.
5. cONTACTPERSOON
Vul onderstaande gegevens in. Deze gegevens hebben betrekking op de contactpersoon binnen de organisatie voor het project. Praktische vragen m.b.t. het project worden rechtstreeks aan deze persoon gericht.
	Naam contactpersoon:
	     
	Voornaam:
	     

	Functie:
	     

	Tel:
	     
	Gsm:
	     

	Fax:
	     

	E-mail:
	     


6. Projectlocatie
Hieronder vul je de locatie van het te realiseren project in (deze is vaak verschillend van het adres van de organisatie die de subsidie aanvraagt). Vul deze gegevens zo gedetailleerd mogelijk in.

	Straat:
	     
	Nr.:
	     
	Bus:
	     

	Postcode:
	     

	Gemeente(n):
	     

	Provincie(s):
	     


7. Projectomschrijving
Deze vraag peilt naar de inhoud en de beoogde doelstellingen van het project.
a. Omschrijving project

Geef een duidelijke en beknopte omschrijving van het project (max. 10 regels).
	     


b. Beleidskeuzes

Geef aan en motiveer binnen welk uitgangspunt het project past.
	 FORMCHECKBOX 
 fysieke elementen, landschap, decor: Vlaanderen telt talrijke plaatsen waar het wielererfgoed zichtbaar is. We denken hierbij aan hellingen, kasseistroken langsheen de parcours van wielerwedstrijden, wielerpistes…;

	 FORMCHECKBOX 
 mens: verhalen rond iconen uit de wielerwereld, met name de Flandriens. Niet alleen de wielrenners kunnen aan bod komen, maar ook de figuren in de rand: verzorgers, commentatoren, onze wereldgeroemde verslaggeving o.a. motards die de koers in beeld brengen, organisatoren…;

	 FORMCHECKBOX 
 product: op het vlak van research & development, technologie, productie en design (fietsen, helmen, kledij, andere) zijn er diverse bedrijven in Vlaanderen die op wereldvlak toonaangevend zijn. Projecten hierrond passen binnen de merkpositionering ‘beleef het baanbrekend vakmanschap in Vlaanderen’;

	 FORMCHECKBOX 
 verhalen / folklore: kermiskoersen, verhaal van sponsoring van wielerploegen…

	     


c. Visie en conceptnota

Verplicht voor evenementen, facultatief voor projecten m.b.t. infrastructuur en digitale en audiovisuele producten: voeg in de bijlage een uitgebreide conceptnota toe, waarin mimimaal de volgende elementen worden toegelicht:
· type project / evenement;
· achterliggend ideeëngoed;
· uitgangspunt en rode draad;
· (mogelijk) onderzoek dat aan de grondslag ligt van het project;
· toeristische vertaalslag van het concept;
· indien van toepassing: invloed van de artistieke visie van de curator op het creatieve concept;
· …

d. Doelstellingen
Formuleer de doelstellingen van het project zo concreet mogelijk. Geef ook aan wat de huidige (indien van toepassing) en te verwachten bezoekersaantallen zijn en op welke doelgroepen – zowel nationaal als internationaal – het project is gericht (max. 1 p.).

	     


e. Stappenplan en omschrijving werkzaamheden

Geef de geplande start- en einddatum van het project zo specifiek mogelijk aan.

Deel het project vervolgens op in een aantal logische fasen en geef voor elke fase de periode (begin- en einddatum) aan.

Vermeld zeker ook de vermoedelijke openingsdatum of het inhuldigingsmoment en voor evenementen de periode dat het evenement zelf doorgaat.

Opgelet, projecten voor de oproep 2012 dienen te starten vóór eind 2013. Ook moet tegen eind 2013 minimaal 20 % van de subsidie ter verantwoording worden ingediend.
	Projectfase
	Start

(datum)
	Einde

(datum)

	Start van het project
	     
	

	1.      
	     
	     

	2.      
	     
	     

	3.      
	     
	     

	4.      
	     
	     

	5.      
	     
	     

	Einde van het project
	
	     


f. Partners

Indien er (een) andere partner(s) bij het project betrokken is / zijn, gelieve deze hieronder te vermelden. Omschrijf ook wat hun rol is, wat de stand van zaken van de samenwerking is en of de samenwerking formeel werd vastgelegd.
	Partner
	Rol
	Stand van zaken samenwerking
	Formeel vastgelegd: wanneer en hoe?

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


8. BEOORDELINGSCRITERIA
Indien het om een infrastructuurproject of een project met betrekking tot digitale en audiovisuele producten gaat, ga naar b.

a. Evenement
Een evenement wordt op basis van een aantal criteria beoordeeld. Geef hierna aan waarom het naar uw mening voldoet aan deze criteria.

· Concept
Geef aan in welke mate:

· het concept vernieuwende en wervende kwaliteiten heeft;

· het inhoudelijk aansluit bij de thematiek;

· het belevingsgericht is.
	     


· Schaalgrootte
Geef aan hoe het project is uitgewerkt (qua omvang en / of complementair met andere) om bezoekers aan te trekken en tevreden te stellen.

	     


· Publiek
Geef aan hoe het project:

· individuele toeristen uit meerdere doelgroepen aanspreekt;

· het groepstoerisme aanmoedigt.

	     


· Plan van aanpak

Geef aan:

· hoe gedetailleerd het project reeds is uitgewerkt;

· welke partners bij het project zijn betrokken;

· wat de timing van het project is.

	     


· Internationaal potentieel
Geef aan:

· hoe het project de prioritaire doelmarkten aanspreekt;

· in welke mate het project internationaal uitstralingseffect heeft;

· in welke mate het project een ‘reason to come’ is voor buitenlandse toeristen.

De prioritaire doelmarkten zijn:
1. Nederland en Duitsland;
2. Groot-Brittannië, Frankrijk en Spanje;
3. Verenigde Staten, Italië en Denemarken.
	     


· Projectlocatie en bereikbaarheid
Geef aan:

· in welke mate het project / de locatie bekend is voor Vlaanderen of bekend is i.k.v. het wielererfgoed- en Ronde 100-thema;

· hoe het project bereikbaar is en of er parkeergelegenheid is;

· of de locatie goed herkenbaar, zichtbaar is.
	     


· Publieksonthaal en –begeleiding

Geef aan:

· welke de geplande openingsuren en –tijden zijn;

· in welke mate er aandacht is voor talen en er extra duiding wordt gegeven;

· of er een (al dan niet digitale) bezoekersgids of andere vorm van publieksbegeleiding is / zal zijn;

· wat de praktische reservering- en ticketmogelijkheden zijn;

· of er een prijszetting in functie van de doelgroepen is uitgewerkt.

	     


· Verblijfstoerisme
Geef aan in welke mate men de bezoeker aanzet een overnachting aan zijn bezoek van het project / evenement te koppelen.

	     


b. Productontwikkeling en investeringen

Een project m.b.t. productontwikkeling / investeringen op het vlak van infrastructuur en / of digitale en audiovisuele producten wordt op basis van onderstaande criteria beoordeeld. Geef hierna aan waarom het naar uw mening voldoet aan deze criteria.
· Toeristisch potentieel
Geef aan:

· wat de toeristische meerwaarde van het project is;

· in welke mate het project een internationale uitstraling heeft;
· hoe het project het verblijfstoerisme in de omgeving versterkt.
	     


· Projectlocatie
Geef aan:

· in welke mate er een link is tussen project – plaats – omgeving;
· hoe het project lokaal verankerd is;
· hoe het project past binnen de identiteit / het imago van de stad of regio en het dit versterkt.
	     


· Strategisch beleidsplan voor toerisme en recreatie 
Geef aan binnen welke doelstellingen van het strategisch beleidsplan voor toerisme en recreatie van de stad of regio of een daaruit voortvloeiend (actie)plan het project past. Het moet gaan om een plan waarbij Toerisme Vlaanderen betrokken is / was bij de opmaak.
	     


· Inbedding
Geef aan:

· hoe het project een versterking van een netwerk of van andere projecten / sites… in de regio en / of in Vlaanderen betekent;

· in welke mate het toeristisch luik op / rond de site met andere functies wordt gecombineerd die elkaar versterken.
	     


· Beleving
Geef aan:

· hoe het thema van het project belevingsgericht wordt uitgewerkt (of is het project zo uitgewerkt dat de plaats van het project zelf ‘spreekt’?);

· welke interactieve elementen er zijn.
	     


· Merkbeleid Vlaanderen
Geef aan hoe het project kadert binnen het merkverhaal van Vlaanderen waarin baanbrekend vakmanschap centraal staat. Het gaat hierbij over traditioneel of modern vakmanschap met een eigentijdse toets. Toerisme Vlaanderen stimuleert verhalen van mensen en makers, gedreven door kennis en kunde. Het merkenboek ‘Vlaanderen’ kan je downloaden via www.toerismevlaanderen.be/trp.
	     


· Publieksonthaal en –begeleiding
Geef aan:

· welke de geplande openingsuren en –tijden zijn;

· in welke mate er aandacht is voor talen en er extra duiding wordt gegeven;

· of er een (al dan niet digitale) bezoekersgids of andere vorm van publieksbegeleiding is / zal zijn;

· wat de praktische reserverings- en ticketmogelijkheden zijn;

· of er een prijszetting in functie van de doelgroepen is uitgewerkt;

· of er een parking is en in welke mate het project bereikbaar en toegankelijk is;

· of het project / de site herkenbaar, goed zichtbaar is.

	     


· Innovatief karakter
Geef aan:

· hoe het project innovatief / origineel qua thema, aanpak en / of technologie werd uitgewerkt;

· of er nog andere voorbeelden van (in Vlaanderen) bestaan.
	     


9. PERSONEEL

Beschrijf voor elk personeelslid dat ingezet zal worden voor de realisatie van het project en de latere exploitatie: de functie, de periode, het percentage van tewerkstelling, of de tewerkstelling deel uitmaakt van de subsidieaanvraag (de betoelaagbare personeelskosten zijn terug te vinden in de handleiding onder 2.2).
	Naam personeelslid (indien reeds gekend)
	Functie
	Periode
	% tewerkgesteld
voor dit project
	Aanvraag subsidie

	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 ja    FORMCHECKBOX 
 nee

	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 ja    FORMCHECKBOX 
 nee

	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 ja    FORMCHECKBOX 
 nee

	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 ja    FORMCHECKBOX 
 nee

	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 ja    FORMCHECKBOX 
 nee

	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 ja    FORMCHECKBOX 
 nee

	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 ja    FORMCHECKBOX 
 nee

	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 ja    FORMCHECKBOX 
 nee

	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 ja    FORMCHECKBOX 
 nee

	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 ja    FORMCHECKBOX 
 nee


10. toegankelijkheid en duurzaamheid

a. Toegankelijkheid
Toerisme Vlaanderen streeft naar een zelfstandige toegankelijkheid van alle projecten. Licht toe in welke mate het project toegankelijkheid bevordert of rekening houdt met toegankelijkheid voor personen met een handicap en op welke manier de toegankelijkheidsprincipes uit de infofiches in het project geïntegreerd worden (ga naar www.toegankelijkreizen.be). Houd er rekening mee dat de toegankelijkheid verzekeren breder is dan enkel voorzieningen treffen voor personen in een rolstoel.
Geef ook aan of er reeds een doorlichting werd uitgevoerd door een erkend toegankelijkheidsbureau. Voor bepaalde types van projecten (o.a. voor structurele infrastructuurwerken) is dit verplicht.
Indien er reeds een toegankelijkheidsdoorlichting werd uitgevoerd, voeg hiervan dan een exemplaar toe als bijlage.
Indien dit voor het project in kwestie noodzakelijk is, maar nog moet gebeuren, moet dit rapport nagestuurd worden van zodra beschikbaar en moet bij de aanvraag minstens de ondertekende offerte van het adviesbureau gevoegd worden. Voor advies betreffende de noodzaak van een toegankelijkheidsdoorlichting voor een project kan je contact opnemen met Toerisme Vlaanderen – cluster Sectorondersteuning.

Voor evenementen moet er een toegankelijkheidsplan worden opgemaakt. Voeg dit toe in de bijlage.

	     


b. Duurzaamheid
Geef aan in welke mate het project bijdraagt tot een duurzame toeristische ontwikkeling en er bij de uitvoering ervan rekening wordt gehouden met duurzaamheid.
	     


11. COMMUNICATIE en promotie
Beschrijf de geplande activiteiten in het kader van communicatie / promotie. Geef aan welke communicatie- en promotiekanalen – off- en online – benut worden, met vermelding van de taalversies en de eventuele oplage, wat de timing is, welke de eventuele partners zijn en welke doelgroepen – zowel nationaal als internationaal – hiermee beoogd worden. Beschrijf ook hoe je het toeristisch aspect of de bestemming in de communicatie / promotie aan bod laat komen. 
Voeg, voor evenementen, het (ontwerp van het) communicatieplan toe in de bijlage.
	     


12. financiering

a. Financiers

Deze vraag heeft tot doel een overzicht te krijgen van de financiers van het project, zowel cofinanciering via een Europees programma, overige overheidsfinanciering (bv. Cultuur, Sport, Onroerend Erfgoed, de provincie…) als andere dan overheidsfinanciering. Vul onderstaande tabel in. Onder ‘stand van zaken’ verstaan we: nog niet aangevraagd / aangevraagd en beslissing verwacht op… / principieel goedgekeurd op… / goedgekeurd op… Vul telkens de datum waarop dit gebeurde in en geef zo recent mogelijke informatie. Vergeet niet om Toerisme Vlaanderen steeds op de hoogte te houden van alle wijzigingen in deze stand van zaken.

	Instantie
	Projectnaam
	Stand van zaken (nog niet aangevraagd / aangevraagd / principieel goedgekeurd / goedgekeurd / …)
	Opmerkingen

	Europese cofinanciering:

Europees programma / fonds:      
Gebied:      
	     
	     
	     

	Andere overheidsfinanciering:
     
	     
	     
	     

	Andere overheidsfinanciering:

     
	     
	     
	     

	Andere financiering:
     
	     
	     
	     

	Andere financiering:

     
	     
	     
	     


b. Noodzaak financiële steun
Zal het project ook gerealiseerd worden indien de gevraagde subsidie niet / niet volledig wordt toegekend? Leg uit / motiveer.

	     


c. Opbrengsten
Worden door (onderdelen van) het project eigen inkomsten gegenereerd? Zo ja, welke (bv. toegangsprijs, verkoopprijs tickets, (route)kaarten / brochures, bezoekersgidsen, merchandising, verkoop op nocturnes…)? Geef ook telkens aan wat de verwachte verkoopsaantallen en inkomsten zijn.
	     


d. Totale kostprijs
Geef aan wat de totale kostprijs van het project is en wat de kostprijs van de huidige fase (waarvoor subsidie wordt gevraagd) is.
	Het ganse project:
	      EUR
	Deze fase:
	      EUR


e. Kosten- en financieringsplan

Het kosten- en financieringsplan wordt ingevuld in een afzonderlijk formulier in Excel, dat als bijlage bij de aanvraag moet gevoegd worden (zowel op papier als digitaal). De instructies hiervoor vind je in het formulier zelf.
Het model kan je bekomen via TRP@toerismevlaanderen.be of downloaden via www.toerismevlaanderen.be/trp.

Opgelet:

· Projecten waarvoor de totale kosten die in aanmerking komen voor betoelaging, minder dan 20 000 euro bedragen, komen niet in aanmerking.
· Vul ALLE projectonderdelen in, ook degene die niet betoelaagbaar zijn en / of degene waarvoor geen subsidie wordt gevraagd. Dit is nodig om een zicht te krijgen op het totaalproject.

· Het basisprincipe is dat recupereerbare btw niet betoelaagbaar is. Enkel btw die niet gerecupereerd kan worden, mag ingebracht worden. Kruis onder de tabel aan of de bedragen in- of exclusief btw zijn ingevuld en houd hiermee rekening bij het invullen van de bedragen.

· De gevraagde subsidie door Toerisme Vlaanderen kan maximaal 60 % bedragen en dit enkel voor de betoelaagbare projectonderdelen. Indien een projectonderdeel zowel betoelaagbare als niet-betoelaagbare kosten bevat, gelieve dit onderdeel dan op te splitsen.

Een gemotiveerde afwijking, meer bepaald een maximale financiële steun van 70 %, is mogelijk voor projecten die door een samenwerking van meerdere gemeenten, steden of regio’s sterker worden, waardoor ze een groter toeristisch bereik garanderen.

· Voor projecten met Europese cofinanciering bedraagt de gecumuleerde steun van Europa en Vlaanderen voor dezelfde projectonderdelen niet meer dan 85 %. Er is dus een eigen inbreng vereist van minimaal 15 % (hieronder kunnen ook sponsoring, giften… en financiering door derden vallen; het gaat om alle andere dan Europese en Vlaamse overheidsfinanciering) en dit per betoelaagbaar projectonderdeel.

· In principe wordt telkens van de hoogste instantie het hoogst mogelijke subsidiepercentage gevraagd, rekening houdend met bovenstaande opmerkingen, bv. 50 % van Europa en 35 % van Toerisme Vlaanderen.

· Houd – indien van toepassing – rekening met de kosten voor de toegankelijkheidsdoorlichting en de nodige aanpassingswerken in het kader van toegankelijkheid (zie ook vraag 10.a).

· Toerisme Vlaanderen kan de toekenning van financiële steun afhankelijk stellen van een zekerheidsstelling (niet van toepassing voor gemeenten en provincies). De kosten hiervoor worden echter niet betoelaagd.

Voeg volgende documenten toe als bijlage:

· een gedetailleerde raming, gestaafd met offertes of, voor infrastructuurprojecten, opgemaakt door een architect of technische dienst van stad of gemeente, voor de projectonderdelen die betoelaagbaar zijn door Toerisme Vlaanderen. Geef in deze gedetailleerde raming een apart overzicht van het projectonderdeel toegankelijkheid: toegankelijkheidsdoorlichting, specifieke aanpassingswerken en eindcontrole. Vul per onderdeel het geraamde bedrag in;

· een ondertekende beslissing over de eigen financiële inbreng in het project, bijvoorbeeld een ondertekende verklaring van het college van burgemeester en schepenen, een ondertekend uittreksel uit de notulen van de gemeenteraad, van de raad van beheer…;

· een bewijs van financiering voor elke andere financier, bijvoorbeeld afschriften van de overeenkomsten met de financiers, de beslissingen of garantieverklaringen van de financiers…;

· de begroting van het huidige begrotingsjaar van uw organisatie.

Minstens een deel van de totale projectkost moet opgenomen zijn in de huidige begroting. Begrotingen van volgende jaren waarin het project is opgenomen (indien het project over meerdere jaren gespreid is), mogen nagestuurd worden van zodra beschikbaar.

Opgelet, de financiering van het project moet verifieerbaar zijn in een aparte post van deze begroting(en).

13. Vergunningen
Deze vraag heeft betrekking op alle vergunningen die vereist zijn om het project te kunnen realiseren. Indien bepaalde vergunningen nog niet verkregen zijn, moet uit de antwoorden op deze vragen met voldoende zekerheid blijken dat het verkrijgen van de nodige vergunningen geen beletsel zal vormen voor de uitvoering van het project.
a. Infrastructuur: stedenbouwkundig attest en bouwvergunning
Voeg in de bijlage een verklaring toe dat aan de stedenbouwkundige voorwaarden is voldaan. Voeg de bouwvergunning toe van zodra beschikbaar. Geef hier een stand van zaken weer.
	     


b. Andere vergunningen
Geef een overzicht van alle andere vergunningen die vereist zijn voor de uitvoering van het project (milieuvergunning, geluidsvergunning…). Geef een stand van zaken voor elke vergunning (nog niet aangevraagd, aangevraagd op (datum), vermoedelijke datum van toekenning, toegekend op (datum)…). Voeg afschriften toe in de bijlage.
	     


14. Verklaring

De geprinte versie van het ingevulde aanvraagformulier dient ondertekend te worden teruggestuurd naar Toerisme Vlaanderen – cluster Sectorondersteuning. De persoon of personen die het aanvraagformulier onderteken(t)(en) in naam van de organisatie, moet(en) hiertoe gemachtigd zijn.

	Opgemaakt op (datum):
	     

	Handtekening:


	     

	Voornaam en naam:
	     

	Functie:
	     


15. Bijlagen

Hieronder geven we een samenvattend overzicht van de bijlagen die bij het ondertekend aanvraagformulier gevoegd moeten worden. Gelieve alle bijlagen te nummeren en in te leveren volgens onderstaand stramien. Duid in de tabel aan of de bijlagen effectief toegevoegd zijn. De bijlagen moeten samen met het ondertekend aanvraagformulier met de post verstuurd worden naar Toerisme Vlaanderen – cluster Sectorondersteuning.

Het aanvraagformulier (in Word, geen pdf) en het kosten- en financieringsplan (in Excel) moeten ook digitaal verstuurd worden naar TRP@toerismevlaanderen.be.
	DE AANVRAAG 2012
	Toegevoegd?

	Een ondertekend aanvraagformulier. 
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee

	Een digitale versie van het aanvraagformulier. 
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee

	BIJLAGEN BIJ DE AANVRAAG 2012
	

	1. Een omschrijving van de werkzaamheden:
	

	Voor alle types van projecten:
	

	a. plannen, (voor)ontwerpen, bestekken…;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee

	Voor infrastructuur:
	

	b. het rapport van de toegankelijkheidsdoorlichting;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	Voor bewegwijzering van recreatieve routes:
	

	c. duidelijke kaart(en) met naam + lengte van de routes en routetrajecten (met aanduiding bestaande / te saneren routes, grensnetwerken…) en een overzichtskaart indien het om meerdere routes gaat;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	de GIS-versie hiervan;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	d. afbeeldingen van alle borden (bewegwijzeringsborden, infoborden…);
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	e. afschriften van de ondertekende onderhoudsovereenkomst(en).
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	Voor digitale en audiovisuele producten:
	

	f. (ontwerpen / concepten van) alle digitale en audiovisuele producten;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	Voor evenementen:
	

	g. een uitgebreide conceptnota over het evenement, met inbegrip van de toeristische vertaalslag;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	h. een overzicht van de geplande programmatie;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	i. (een ontwerp van) het communicatieplan (en een gedetailleerd communicatieplan – te bezorgen 1 jaar voor de start van het evenement);
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	j. een toegankelijkheidsplan.
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	Voor promotiemateriaal:
	

	k. (ontwerpen van) alle drukwerk waarvoor betoelaging wordt gevraagd;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	l. (ontwerpen / concepten van) de website waarvoor betoelaging wordt gevraagd.
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	Voor vorming:
	

	m. (ontwerpen van) alle vormings- of bijscholingspakketten waarvoor betoelaging wordt gevraagd.
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	2. Raming en financieringsplan:
	

	a. een samenvattend kosten- en financieringsplan;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee

	een digitale versie van het samenvattend kosten- en financieringsplan;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee

	b. gedetailleerde ramingen, gestaafd met offertes of, voor infrastructuur, opgemaakt door architect of technische dienst van stad of gemeente;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee

	c. de ondertekende modelverklaring inzake de-minimissteun;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	d. de ondertekende beslissing over de eigen financiële inbreng in het project;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee

	e. afschriften van de overeenkomsten met / beslissingen of garantieverklaringen van alle overige financiers van het project;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	f. (het relevante uittreksel uit) de begroting 2012 (en volgende begrotingen waarin het project is opgenomen – later op te sturen). 
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee

	3. Vergunningen:
	

	a. een verklaring dat aan de stedenbouwkundige voorwaarden is voldaan (stedenbouwkundig attest);
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	b. de bouwvergunning;
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	c. alle andere noodzakelijke vergunningen.
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	4. Eigendomsstructuur:
	

	Voor infrastructuur en evenementen:
	

	a. een afschrift van de eigendomstitel of van de huur- / erfpacht- / bezettings- / concessieovereenkomst, van de akte van opstalrecht… betreffende het terrein waarop de verwezenlijking zal komen.
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	Voor bewegwijzering van recreatieve routes:
	

	b. akkoorden van de wegbeheerders.
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	5. Eventuele extra documenten:
	

	a.      
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	b.      
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing

	c.      
	 FORMCHECKBOX 
 ja   FORMCHECKBOX 
 nee   FORMCHECKBOX 
 niet van toepassing
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